FORM 001 - PENDIRIAN PT BIASA

silahkan mengisikan Nama PT, alamat, serta Maksud dan tujuan PT untuk mempermudah proses pendirian PT anda.

1. Nama PT (Pasal 1 ayat 1)
(minimal 3 suku kata. Tidak boleh kata yang mengandung arti dalam bahasa asing dan mohon diurutkan dari pilihan nama yang paling diinginkan)
1) 
2)
3)

2. Tempat Kedudukan atau Domisili
(Pasal 1 ayat 1) – hanya tercantum nama Kabupaten/Kota saja 
a. Nama Gedung	:
b. Lantai	:
c. Nama Jalan	:
d. RT	:
e. RW	:
f. Kode Pos	:
g. Kelurahan	:
h. Kecamatan	:
i. Provinsi	:

3. Maksud dan Tujuan PT (Pasal 3 – penjabaran ada di ayat 2)
(jabarkan dengan lengkap aktivitas usaha Anda)


Pilihan Bidang Usaha
Bidang Usaha Utama	: (Pasal 3 ayat 1)
(hanya boleh 1 bidang usaha) 

Bidang Usaha Penunjang: (Pasal 3 ayat 2) a.
b.
c.

4. Struktur Permodalan (Pasal 4)
Modal Dasar	: Rp.
Modal Disetor	: Rp.
(minimal 25% dari Modal Dasar) 	 	 	 

5. Nilai per lembar saham (Pasal 4) :	per lembar saham (sebagai contoh Rp. 100,- / Rp 1.000,- / Rp 1.000.000,- per lembar)

	6.
	Email perusahaan
(untuk data perizinan)
	:
	

	7.
 
	No. Telp. Kantor
(untuk data perizinan)
	:                       (bukan nomor ponsel)
	

	8.
	Jumlah Karyawan
(untuk data perizinan)
	:
	laki-laki perempuan
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9. Pemegang Saham dan Komposisi (Bagian Akhir Akta/Ketentuan Penutup)
(minimal 2 pemegang saham, baik perseorangan maupun badan hukum. Jika pemegang saham merupakan perseorangan, maka perseorangan tersebut bukan merupakan suami istri. Pemegang saham dapat menjadi Direktur atau Komisaris)

a. Pemegang Saham I :              % (Persentase Kepemilikan Jumlah Saham)
Nama	:
Alamat Lengkap	: (lengkap dengan RT/RW dan kode pos) No. KTP	:
No. NPWP	:

Jika Badan Usaha
Nama	:
Alamat	: (sesuai SKDU)
No. NPWP	:

b. Pemegang Saham II :                % (Persentase Kepemilikan Jumlah Saham)
Jika Individu
Nama	:
Alamat Lengkap	: (lengkap dengan RT/RW dan kode pos) No. KTP	:
No. NPWP	:

Jika Badan Usaha
Nama	:
Alamat	: (sesuai SKDU)
No. NPWP	:

(lanjutkan bila pemegang saham lebih dari 2)

10. Susunan Pengurus (Bagian Akhir Akta/Ketentuan Penutup)
(minimal 2 orang: 1 Direktur dan 1 Komisaris, Pemegang saham dapat menjadi Direktur atau Komisaris, Direktur dan Komisaris tidak harus memiliki saham, namun apabila telah menjadi Direktur maka yang bersangkutan tidak dapat menjadi Komisaris)

Direksi
Direktur
Nama	:
Alamat Lengkap	: (lengkap dengan RT, RW dan kode pos) No. KTP	:
No. NPWP	:
No. HP	:

(lanjutkan bila Direksi lebih dari 1. Jika Anggota Direksi lebih dari 1 orang, maka salah satunya menjadi Direktur Utama.)


Dewan Komisaris
Komisaris
Nama	:
Alamat Lengkap	: (lengkap dengan RT, RW dan kode pos) No. KTP	:
No. NPWP	:

(lanjutkan bila Komisaris lebih dari 1. Jika Anggota Dewan Komisaris lebih dari 1 orang, maka salah satunya menjadi Komisaris Utama.)






































CHECKLIST DOKUMEN 001 - PENDIRIAN PT BIASA

	No
	Dokumen
	Ada
	Tidak Ada

	
	
	√
	X

	1
	DATA PEMEGANG SAHAM
a. Individu KTP NPWP

b. Badan Usaha
i. Akta Pendirian dan seluruh perubahannya beserta SK Menkumham
ii. SKDU
iii. NPWP
iv. TDP/NIB
v. SIUP/Izin Usaha
	
	

	2
	DATA DIREKTUR DAN KOMISARIS
a. KTP
b. NPWP
c. Kartu Keluarga (Direktur Utama saja)
d. Pas Photo ukuran 3x4 dengan background merah
	
	

	3
	BUKTI KEPEMILIKAN KANTOR
a. Jika Milik Pribadi :
· Sertifikat Tanah/ Akte Waris/Akte Hibah/ Akte Jual Beli (AJB)

b. Jika Tanah atau Bangunan Disewa:
· Perjanjian Sewa-Menyewa tanah atau bangunan

c. Jika Tanah atau Bangunan Pinjam Pakai:
· Surat Pernyataan diatas kertas bermeterai Rp 6.000 dari pemilik tanah atau bangunan yang menyatakan tidak keberatan tanah atau bangunan digunakan
· Fotocopy KTP pemilik tanah atau bangunan
	
	

	4
	Surat Domisili dari Pengelola Gedung (jika berkantor di Office Tower)
	
	

	5
	SPPT PBB dan Bukti Bayar Tahun Berjalan atas Gedung Kantor
	
	

	6
	Foto Kantor Tampak Depan dan Dalam Ruangan
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